Documentos para elaboração do PPP
Cópia AUTENTICADA da Carteira de Trabalho (CTPS):

· Folha com a foto;

· Verso da folha com a foto (qualificação civil);

· Folha com o registro da empresa (Admissão e demissão);

· Folha com promoção (se tiver promoção registrada, cópia da folha de cada cargo).

(OBS: Se em alguma página da carteira estiver escrito “vide pág.”, tirar cópia também da página na qual faz a citação).

Obs.: Autenticação das cópias “somente” pelo cartório.

( Caso houver mudança no nome por mudança do estado civil, enviar também cópia autenticada da certidão de casamento.

Declaração com Firma reconhecidA:
· Nome completo, data de nascimento, nº do RG, nº do CPF, endereço completo com CEP, e-mail, telefone(s) para contato (obrigatoriamente);
· Período(s) trabalhado(s) na empresa; 

· Setor, cargo e função (inclusive das promoções se houver);
· Descrição das atividades realizadas em cada cargo (inclusive das promoções se houver);

· Agentes Nocivos (Obrigatório) – se for ruídos, colocar os decibéis, se for produtos químicos ou qualquer outro tipo de agente nocivo, escrever quais eram (de cada cargo que exerceu na empresa);

· Ao final da declaração escrever: “Me responsabilizo pelas informações prestadas nesta declaração”.
· Cidade e data;

· Assinatura com firma reconhecida em cartório.
Entrega pessoalmente dos documentos para elaboração do PPP: Será somente das 10h às 16h (segunda à sexta) sendo entregue na portaria do prédio. 

Envio pelos Correios dos documentos para elaboração do PPP:
A/C Dr. Alexandre

Praça da Sé, 21 – Cj. 203 – Edif. São Marcos – Centro

Cep: 01001-001 – São Paulo - SP

Devolução 
Levando-se em consideração a informação colhida junto a agência Matriz dos Correios localizada no Centro de São Paulo/SP, de que não são mais aceitos envios de cartas registradas/franqueadas com selos segundo portaria interna dos Correios, as entregas dos PPP's elaborados serão realizadas das seguintes formas:

· Pessoalmente: Será somente das 10h às 16h (segunda à sexta) sendo retirado na portaria do prédio, após aviso via telefone da data para retirada.

· Digital: Sendo necessário envio de forma legível do e-mail para a devolução do PPP assinado digitalmente pelo Administrador Judicial.
